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АППЛИКАЦИОННАЯ Форма

РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПРОЕКТА

	Дата регистрации
	

	Регистрационный номер
	


    
	Название проекта: (10 слов, отображающих суть проекта )
	

	Бюджет проекта (в долларах США)
	

	Ожидаемое финансирование от  ФРГН
	


	Название организации или инициативной группы
	

	Юридический статус
	

	ОКПО организации
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Код неприбыльности
	

	Фамилия Имя Отчество руководителя проекта
	

	Место работы и должность руководителя проекта
	

	Контактный телефон
	

	Электронная почта
	


	Фамилия Имя Отчество бухгалтера проекта
	

	Продолжительность проекта (дата начала и окончания.)
	


Настоящим я подтверждаю достоверность предоставленной мною информации.

Подпись руководителя организации _______________________   (___________________)
                                                                                        Ф.И.О. полное

Подпись бухгалтера  организации  _______________________      (___________________)

                                                                                        Ф.И.О. полное

Подпись руководителя проекта  _______________________           (___________________)

                                                                                        Ф.И.О. полное

место печати

РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ ЗАЯВОК НА ГРАНТ 

1. Аннотация проекта 

(Объем не более 1 страницы)

· Название проекта;

· Название организации или инициативной группы, подающей проект;

· В чем состоит актуальность проекта, на решение какой конкретной проблемы он направлен;

· Что конкретно, где, с кем  и каким образом планируется сделать в течении срока реализации проекта . Перечень работ;

· Какие результаты ожидаются от реализации проекта;

· В какие донорских организаций этот проект был подан, какую и от кого финансовую поддержку он уже получил;

· Какие средства и с каких источников предусматривается использовать для выполнения проекта;
· Какие еще организации участвуют в реализации проекта.

2. Описание проекта
а) Проблема, на решение которой направлен проект.

(Объем не более 1 страницы)
План описания 
· Назовите максимально конкретно проблему, на решение которой направлен Ваш проект. Аргументируйте наличие проблемы имеющимися статистическими данными; фотографиями, жалобами в официальные инстанции, копии публикаций в СМИ. Приведите краткий обзор возможных причин, породивших данную проблему, ее возможные последствия. 
· Назовите известные Вам с официальных источников информации попытки решить  проблему проекта;
· Что было сделано Вами, вашей организацией, партнером по теме проекта;

3.цель и задачи проекта
(Объем не более 0,5 страницы)
Сформулируйте основную цель Вашего проекта  и  задачи, решение которых позволит достигнуть поставленной цели. 
(Для справки: 
Цель - это краткая  формулировка результата, на достижение которого направлен проект. Задачи - это ряд отдельных конкретных мероприятий, поддающихся оценке и   непосредственно направленных на устранение причин, породивших проблему, направленных на достижение поставленной цели).


Заполнение данного пункта представляет собой последовательное перечисление целей и задач   (в сжатой форме) по следующему образцу:

Цель:____________________________

Задача 1_________________________

Задача 2_________________________

Задача 3__________________________ и т.п.

4. Деятельность в рамках проекта.

 (Объем не менее 2 страниц)

· Задача;

· Описание мероприятий для выполнения задачи : 

- название мероприятия, дата, место прохождения, 
- перечень работ  и материалов
- количество участников и их состав (кто они – напр. представители НПО, местной власти, жителей города/района), 

- обсуждаемые темы, фамилии и квалификации преподавателей или тренеров, 
-  какие ресурсы (человеческие, материальные, информационные и другие) и каким образом будут использованы и т.д
-  Как жители всего города узнают о результатах мероприятия, в каких СМИ будут размещена информация о ходе его реализации;
Результаты выполнения задачи в количественном и качественном выражении;
5. Деятельность в рамках ОРГАНИЗАЦИОННОГО РАЗВИТИЯ.

· Задача;

· Описание мероприятий для выполнения задачи : 

- название мероприятия, дата, место прохождения, 

- перечень работ  и материалов

- количество участников и их состав 
- фамилии и квалификации преподавателей или тренеров, 

-  какие ресурсы (человеческие, материальные, информационные и другие) и каким образом будут использованы и т.д

Результаты выполнения задачи в количественном и качественном выражении;
Если по проекту предусмотрено приобретение оборудования, обоснуйте потребность приобретения. Где предусмотрено размещение оборудования?  Каким образом будет использоваться оборудование, приобретённое за средства гранта после завершения срока реализации проекта? 

6. Рабочий план реализации проекта.

(Объем не более 1 страницы)

Пожалуйста, напишите план-график работ в табличной форме, т.е. что и когда будет происходить, включая предполагаемые даты начала и окончания работ по данной заявке.  

	Месяц
	Действие (мероприятие)

	
	

	
	


7. Результаты проекта.

(Объем не более 0,5 страницы)
Пожалуйста, подробно опишите, с указанием количественных показателей, что будет получено в результате выполнения данного проекта. 
8. резюме исполнителей проекта.

( Не более одного абзаца на сотрудника )

Пожалуйста, перечислите людей занятых в организации и осуществлении Вашего проекта. Укажите образование и опыт работы каждого сотрудника. Обоснуйте необходимость его участия  в проекте, укажите должностные обязанности и степень вовлеченности в проект.

                                         9. Бюджет проекта.
Должен начинаться с новой страницы!
Это один из самых важных разделов. Он должен быть хорошо проработан и подробно разъяснен. В таблицах расходов в Ваших интересах представить как можно более разумные и точные цифры по Вашему проекту. Пожалуйста, все суммы указывайте в долларах США.

Помимо заполненных таблиц Вам необходимо представить комментарий по расходам, где подробно и четко объяснить, почему расходы, перечисленные Вами, столь необходимы для выполнения проекта. Дайте обоснование, а по возможности - подтверждение, стоимостной оценки Ваших расходов.

Бюджет проекта должен быть:

-  полным (в нем учтены ВСЕ расходы по проекту, в том числе и различные виды налоговых отчислений);

-  прозрачным и детальным (всегда видно, как была получена та или иная цифра);

- соответствующим  мероприятиям, планируемым по проекту (бюджет не должен существовать в отрыве от  проекта);

- разумным (расходы не являются завышенными или заниженными относительно реально существующего уровня);

- сбалансированным (разумное соотношение между статьями расходов).

РАСХОДЫ, КОТОРЫЕ НЕВОЗМОЖНО ПРОФИНАНСИРОВАТЬ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ ГРАНТА ФРГН
· расходы, не предусмотренные бюджетом;

· расходы, осуществленные вне периода, на который была уделена дотация (до или после);

· расходы на действия, которые не являются вполне благотворительными, научными, литературными или просветительскими, образовательными;

· расходы, связанные с получением влияния на положение о выборах или результат избирательной кампании;

· расходы на реализацию программ с целью регистрации избирателей;

· ссуды для другой организации;

· авансы для следующего бенефицара до подписания договора;

· долги;

· штрафы;

· покупки с целью частного использования работниками;

· покупка недвижимости без утверждения;

· покупка спиртных изделий и других алкогольных напитков, напр. пиво;

· покупка подарков

· налоги, кроме этих, связанных с выплатой заработной платы и гонораров, финансированных за счет средств ФРГН
Раздел «Административные расходы» включает:

· Заработная плата персонала.

 В разделе «Заработная плата» необходимо перечислить весь персонал (по должностям), занятый в реализации проекта,  с указанием размера полной ставки, процента занятости и продолжительности участия в проекте каждого из них. Отдельной строкой просчитайте  сумму всех обязательных отчислений во внебюджетные фонды, которые должны быть произведены из средств, предоставляемых по проекту.

· Гонорары.

В разделе «Гонорар консультантов» необходимо указать всех консультантов проекта, количество дней/ часов  их работы, размер полной ставки (дневной/ почасовой) и общую сумму гонорара (необходимо обосновать все приведенные цифры). Отдельной строкой просчитайте сумму всех обязательных отчислений во внебюджетные фонды, которые должны быть произведены из средств, предоставляемых по проекту.

Расходы по разделу «Административные расходы» не должны превышать 20% от общего бюджета проекта.

Раздел «Программные расходы».

Ниже приводятся примеры, какие виды расходов могут быть отнесены к разделу «Программные расходы»:


В подраздел «транспортные расходы»-  расходы по оплате проезда к месту проведения мероприятия и обратно; документально подтвержденные расходы на бензин;

В подраздел «Проведение мероприятий» - оплата аренды помещений и оборудования для проведения разовых мероприятий; оплата аренды оборудования, необходимого для выполнения проекта, оплата питания участников, раздаточные материалы для участников.


В подраздел «Полиграфия»- услуги издательств, типографий, дизайнерских студий.



В подраздел «Расходы на связь» - оплата  телефонной/интернет связи (исключая плату за мобильный телефон); факсимильная связь; почтовые расходы; оплата Интернет.

В подраздел «Расходные материалы» - оплата канцелярских товаров, копировальных работ, фотопечати, фото- и видеокассет, а также материальные ценности, использованные 1 раз – например бумага, краска, материя, семена, качели для детской площадки, цемент, песок, гвозди и т.д.


В подраздел Банковские расходы» - расходы по банковской комиссии за снятие наличных, за безналичный перевод, получение чековой книжки, содержание счета и пр.


В подраздел «Другие расходы» - расходы, не вошедшие в вышеперечисленные разделы. Их следует расписать по видам расходов.
БЮДЖЕТ ПРОЕКТА ( в долларах США) на отдельной странице
                                    1.            Заработная плата,
	Должность
	Полная месячная ставка


	Процент времени, уделяемого проекту
	Количество месяцев
	Запрашиваемая сумма, 


	Вклад из других источников 
	Всего



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	

	Обязательные налоги и отчисления:
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


                                  2.             Гонорар консультантов
	Должность
	Месячная (дневная, почасовая) ставка
	Количество месяцев
	Запрашиваемая сумма, 


	Вклад из других источников 
	Всего



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	

	Обязательные налоги и отчисления:
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


3 Программные расходы. 
	Статьи бюджета
	Запрашиваемая сумма, 


	Вклад из других источников
	Всего,



	Транспортные расходы
	
	
	

	Проведение мероприятий:

· Аренда помещений и оборудования

· Питание участников

· Раздаточные материалы
	
	
	

	Полиграфия
	
	
	

	Расходы на связь
	
	
	

	Расходные материалы (включая канц.товары)
	
	
	

	Банковские расходы
	
	
	

	Другие расходы (распишите)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


4 Расходы на организационное развитие. 

	Статьи бюджета
	Запрашиваемая сумма, 


	Вклад из других источников
	Всего,



	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


	ИТОГО запрашивается
	

	Общая сумма Проекта
	
	


Подпись Руководителя проекта: ________________________ (Фамилия, Имя, Отчество)

Подпись Главного бухгалтера: __________________________ (Фамилия, Имя, Отчество)

Место печати

ПОЯСНЕНИЕ К БЮДЖЕТУ:

В этом разделе необходимо подробно и четко объяснить, почему расходы, перечисленные Вами, столь необходимы для выполнения проекта. Дайте расчет, а по возможности - подтверждение, стоимостной оценки Ваших расходов.

10 Описание организации.

(Объем не более 1 страницы)

 Сообщите в этом разделе информацию о целях и задачах организации, достижениях и наиболее удачных проектах, примеры финансирования деятельности организации или проектов из других источников, ресурсы (человеческие, материальные) и потенциальные возможности организации.

11. Дополнительные документы
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